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Detalle de la Oferta

Titulo del Aviso
Administrativo Regional, Departamento Asesoria Técnica, Fundacion Integra

Empresa Vacantes Pais, Region, Comuna
FUNDACION INTEGRA 1 Chile Los Lagos Puerto Montt
Actividad de la Empresa Fecha Publicaciéon Fecha Expiracion
Servicios Varios 10/04/2014 09/06/2014
Descripcion del Negocio Direccion Web de la Empresa

ESTABLECIMIENTO DE ENSENANZA PREESCOLAR www .integra.cl

Cargo Nivel de Estudios Requeridos

Otro Técnico / Otra area Centro de Formacion Técnica (C.F.T.)

Jornada Tipo Contrato

Completa Indefinido

Renta ofrecida Requisitos

Contenido Reservado Estudios(Titulado) , 1 Afios de experiencia minima

Descripcion
Objetivo del cargo:

Apoyar al departamento regional respectivo en su correcto funcionamiento, especialmente en manejo de agenda, organizacion de archivos, transcripciones y dotacion de papeleria y
utiles para la oficina y ejecucion de las actividades.
Ejecutar los requerimientos administrativos y logisticos del departamento de asesoria técnica para el cumplimiento oportuno y eficaz de sus objetivos.

Funciones principal:

+ Gestionar los recursos logisticos, financieros, materiales y tecnolégicos requeridos por el departamento de asesoria y/o por directores/as de establecimientos, de acuerdo a
planificacion y procedimientos institucionales.

« Gestionar la informacién que ingresa y/o emana del departamento de asesoria por medios institucionales, que contribuya y retroalimente los distintos niveles de la organizacion.

+ Gestionar la distribucién de materiales, documentos y otros a establecimientos de la regién, casa central o a organismos externos, aportando informacién valiosa para la gestion.

» Anélisis y gestién de la informacién
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Requisitos de Postulacion:

Formacion

« Titulo Técnico Nivel Medio o Superior.

» Educacion Formal: Deseable Administracion de Empresas, Contabilidad, Secretariado o carreras afines.
+ Otros Conocimientos: Computacién nivel medio en programas computacionales,

correo electrénico e Internet.

« Experiencia laboral: Deseable 1 afio en cargos relacionados.

* Plazo de Postulacion: 10 al 17 de abril 2014
Beneficios:

- Almuerzo

-Contrato Indefinido Posterior a Evaluacion.

Requerimientos

No posee requerimientos anexos

Consultas para el postulante

Contesta las siguientes preguntas. Tus respuestas son indispensables para postular al cargo
Pregunta 1: Cudles son sus pretensiones de renta para el cargo ofrecido
Pregunta 2: Esta trabajando actualmente

Pregunta 3: Indique afios y experiencia en relacién al cargo ofrecido

Pregunta 4: Indique su titulo y dénde lo obtuvo

Pregunta 5: Indique sus nimeros telefénicos actuales

Ranking

Filtro Educacion : (no definido) Filtro Laboral : (no definido)

Actualizacion ; (no definido) Trabaja : (no definido)

Edad : (no definido) Experiencia : (no definido)

Género : (no definido) Renta : $1 - $1

Idiomas :(no definidos) Regioén : (no definido)
Comuna : (no definido)
Pais : Chile
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